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○富沢車両基地構内巡視状況

～

～

～

正門片側扉閉鎖 　　時　　　　　　　分 ～ 時　　　　　　　分

事務所Ａ棟（風切室・西出入口）施錠 　　時　　　　　　　分

～

～

～

点検結果

　　 　　：　　　、　　　：　　　、　　　：　　　、　　　：　　　　、　　　　：　　　　、

 　　　　：　　　、　　　：　　　、　　　：　　　、　　　：　　　　、　　　　：　　　　、

巡回場所

巡回時間 　　時　　　　　　　分　　 時　　　　　　　分　　 点検結果

巡回場所

　　時　　　　　　　分　　 時　　　　　　　分　　 点検結果

巡回場所

事務所Ｂ棟２階（詰所・研修会議室・書庫・湯沸室・トイレ・廊
下等）の防災防犯巡回

巡回時間

(　　　　：　　　、　　　：　　　、　　　：　　　、　　　：　　　　、　　　　：　　　　、

駐車場自動車台数チェック、留置線通路

留置線通路、構内全周の防災防犯巡回

留置線通路、構内全周の防災防犯巡回

時　　　　分～　　　　時　　　　分

時　　　　分～　　　　時　　　　分

時　　　　分～　　　　時　　　　分

東門、西南門の防災防犯巡回

正門閉鎖、駐輪場自転車台数のチェック
構内全周の防災防犯巡回

点
検
結
果

巡回場所

　 　　　：　　　、　　　：　　　 ）

　 　　　：　　　、　　　：　　　、　　　：　　　、　　　：　　　　、　　　　：　　　　、

別紙１
業務責任者 守衛勤務者

巡回時間 　　時　　　　　　　分　　 時　　　　　　　分　　 点検結果

　令和　　　　　年　　　　　月　　　　　日　　　　　曜日　　　　　　天気

勤務者氏名

巡回場所

市電保存館、事務所Ｂ棟１階（食堂・厨房・休憩室・食品庫・
トイレ・ガバナー室等）、ピロティの防災防犯巡回

巡回時間 　　時　　　　　　　分　　

巡回時間

巡回場所

工場棟１階～２階、動力室、構内全周の防災防犯巡回

時　　　　　　　分　　 点検結果

巡回場所

巡回時間 　　時　　　　　　　分　　

事務所Ａ棟（全フロア）、理髪室の防災防犯巡回

巡回場所

巡回時間 　　時　　　　　　　分　　 時　　　　　　　分　　 点検結果

巡回場所

検車庫、検査場、転削庫、油庫Ａ、油庫Ｂ、廃品捨場、テニ
スコート（資材仮置場）、車庫、資材倉庫、ポンプ室、排水処
理施設の防災防犯巡回

守　衛　日　誌【平日】

時　　　　　　　分　　 点検結果
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庁内便取扱業務

正門開門

事務所Ａ棟(風切室・西出入口)開放

排水処理施設定時防犯巡回

巡回強化時に記載

「 」 ～

「 」 ～

「 」 ～

「 」 ～

「 」 ～

「 」 ～

防災警報機点検 時　　　　　分　　 時　　　　　分　　

ＡＥＤインジケーター点検 時　　　　　分　　

駐車許可証など 点検 時　　　　　分　　

時　　　　　分　　

融雪剤使用数 袋 袋

註）発注者からの連絡事項等がある場合やその他特筆する報告事がある際に記載のこと。

留置線・構内全周

留置線・構内全周

留置線・構内全周

留置線・構内全周

①自動車
②自転車
③オートバイ
④その他

台
台
台
台

時　　　　　分　　 時　　　　　分　　 点検結果

引
継
者

印

点検結果

○取扱事項

郵便仕分作業 時　　　　　　分　　

時　　　　　　分　　

点検結果

時　　　　　分　　 ～ 時　　　　　分　　

時　　　　　分　　 ～ 時　　　　　分　　

（　　　　：　　　　　，　　　　：　　　　　，　　　　   ：　　　　　，　　　　：　　　　　　）

時　　　　　分　　 時　　　　　分　　 点検結果

時　　　　　分　　 時　　　　　分　　 点検結果

時　　　　　分　　 点検結果

特
記
事
項

累計今回

点検結果

点検結果

時　　　　　分　　 時　　　　　分　　 点検結果

点検結果

時　　　　　分　　 時　　　　　分　　 点検結果

時　　　　　分　　



1/2

○富沢車両基地構内巡視状況

～

～

～

正門片側扉閉鎖 　　時　　　　　　　分 ～ 時　　　　　　　分

事務所Ａ棟（風切室・西出入口）施錠 　　時　　　　　　　分

～

～

～

　令和　　　　　年　　　　　月　　　　　日　　　　　曜日　　　　　　天気

勤務者氏名

別紙１
業務責任者 守衛勤務者

守衛日誌【土日祝日】

巡回時間 　　時　　　　　　　分　　 時　　　　　　　分　　 点検結果

巡回場所

検車庫、検査場、転削庫、油庫Ａ、油庫Ｂ、廃品捨場、テニ
スコート（資材仮置場）、車庫、資材倉庫、ポンプ室、排水処
理施設の防災防犯巡回

巡回時間 　　時　　　　　　　分　　 時　　　　　　　分　　 点検結果

巡回場所

市電保存館、事務所Ｂ棟１階（食堂・厨房・休憩室・食品庫・
トイレ・ガバナー室等）、ピロティの防災防犯巡回

巡回場所

巡回場所

巡回時間 　　時　　　　　　　分　　 時　　　　　　　分　　 点検結果

巡回時間 　　時　　　　　　　分　　 時　　　　　　　分　　 点検結果

巡回場所

事務所Ａ棟（全フロア）、理髪室の防災防犯巡回

巡回場所

事務所Ｂ棟２階（詰所・研修会議室・書庫・湯沸室・トイレ・廊
下等）の防災防犯巡回

巡回時間 　　時　　　　　　　分　　 時　　　　　　　分　　 点検結果

巡回場所

工場棟１階～２階、動力室、構内全周の防災防犯巡回

巡回時間 　　時　　　　　　　分　　 時　　　　　　　分　　 点検結果

留置線通路、構内全周の防災防犯巡回 時　　　　分～　　　　時　　　　分

留置線通路、構内全周の防災防犯巡回 時　　　　分～　　　　時　　　　分

巡回場所

正門閉鎖、駐輪場自転車台数のチェック
構内全周の防災防犯巡回

巡回時間

駐車場自動車台数チェック、留置線通路 時　　　　分～　　　　時　　　　分
点
検
結
果

巡回場所

東門、西南門の防災防犯巡回 点検結果

(　　　　：　　　、　　　：　　　、　　　：　　　、　　　：　　　　、　　　　：　　　　、

　　 　　：　　　、　　　：　　　、　　　：　　　、　　　：　　　　、　　　　：　　　　、

 　　　　：　　　、　　　：　　　、　　　：　　　、　　　：　　　　、　　　　：　　　　、

　 　　　：　　　、　　　：　　　、　　　：　　　、　　　：　　　　、　　　　：　　　　、

　 　　　：　　　、　　　：　　　 ）
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庁内便取扱業務

正門開門

事務所Ａ棟(風切室・西出入口)開放

排水処理施設定時防犯巡回

「 」 ～

「 」 ～

「 」 ～

「 」 ～

「 」 ～

「 」 ～

防災警報機点検 時　　　　　分　　 時　　　　　分　　

ＡＥＤインジケーター点検 時　　　　　分　　

駐車許可証など 点検 時　　　　　分　　

時　　　　　分　　

融雪剤使用数 袋 袋

註）発注者からの連絡事項等がある場合やその他特筆する報告事がある際に記載のこと。

郵便仕分作業 時　　　　　　分　　

―　　時　　　　―　分　　

時　　　　　分　　 ～

○取扱事項

土日・祝日の事務所A棟２階・構外巡回及び警備強化時の巡回を記載

事務所A棟２階 時　　　　　分　　 時　　　　　分　　 点検結果

時　　　　　分　　

―　時　　　―　分　　 ～ ―　時　　　―　分　　

点検結果

（　　　　：　　　　　，　　　　：　　　　　，　　　　   ：　　　　　，　　　　：　　　　　　）

構　外　全　周 時　　　　　分　　 時　　　　　分　　 点検結果

留置線・構内全周 時　　　　　分　　 時　　　　　分　　 点検結果

留置線・構内全周 時　　　　　分　　 時　　　　　分　　 点検結果

留置線・構内全周 時　　　　　分　　 時　　　　　分　　 点検結果

点検結果

①自動車
②自転車
③オートバイ
④その他

台
台
台
台

点検結果

点検結果

留置線・構内全周 時　　　　　分　　 時　　　　　分　　 点検結果

点検結果

今回 累計

特
記
事
項

引
継
者

印



別紙２

番号 会社（団体名)・氏名 入場時刻 退場時刻 用務先 備考

： ：

： ：

： ：

： ：

： ：

： ：

： ：

： ：

： ：

： ：

： ：

： ：

： ：

： ：

： ：

入場者記録簿

令和　　　　年　　　　月　　　　日（　　　　）



別紙　３

月日 会社名（団体名） 氏名 連絡先（ＴＥＬ） 目的 バッジ番号 入場時刻 退場時刻 備考

／ ： ：

／ ： ：

／ ： ：

／ ： ：

／ ： ：

／ ： ：

／ ： ：

／ ： ：

／ ： ：

／ ： ：

令和　　　　年　　　　　月　分

営業行為許可者入場記録簿



別紙４

エリア
記号

番号
名称

所属・会社名 貸出時刻 氏　　名 返却時刻 氏　　名 備考

富沢管理事務所・電気課
保存館・食堂・理容室

その他「　　　　　　　　　　」
： ：

富沢管理事務所・電気課
保存館・食堂・理容室

その他「　　　　　　　　　　」
： ：

富沢管理事務所・電気課
保存館・食堂・理容室

その他「　　　　　　　　　　」
： ：

富沢管理事務所・電気課
保存館・食堂・理容室

その他「　　　　　　　　　　」
： ：

富沢管理事務所・電気課
保存館・食堂・理容室

その他「　　　　　　　　　　」
： ：

富沢管理事務所・電気課
保存館・食堂・理容室

その他「　　　　　　　　　　」
： ：

富沢管理事務所・電気課
保存館・食堂・理容室

その他「　　　　　　　　　　」
： ：

富沢管理事務所・電気課
保存館・食堂・理容室

その他「　　　　　　　　　　」
： ：

富沢管理事務所・電気課
保存館・食堂・理容室

その他「　　　　　　　　　　」
： ：

富沢管理事務所・電気課
保存館・食堂・理容室

その他「　　　　　　　　　　」
： ：

富沢管理事務所・電気課
保存館・食堂・理容室

その他「　　　　　　　　　　」
： ：

富沢管理事務所・電気課
保存館・食堂・理容室

その他「　　　　　　　　　　」
： ：

富沢管理事務所・電気課
保存館・食堂・理容室

その他「　　　　　　　　　　」
： ：

富沢管理事務所・電気課
保存館・食堂・理容室

その他「　　　　　　　　　　」
： ：

富沢管理事務所・電気課
保存館・食堂・理容室

その他「　　　　　　　　　　」
： ：

鍵貸出記録簿

エリア記号：　Ａ．工場棟　Ｂ．検車庫　Ｃ．トロリー庫　Ｄ．管理棟　Ｅ．その他　

令和　　　年　　　月　　　日（　　）



別紙5 1 / 2

令 和 年 月 分

出 電 窓 窓 吸 フ コ ガ 換 電 そ 出 電 窓 窓 吸 フ コ ガ 換 電 そ

件　名 入 気 硝 硝 い ァ ピ ス 気 気 の 件　名 入 気 硝 硝 い ァ ピ ス 気 気 の

口 の 子 子 殻 ン ｜ 元 扇 ポ 他 口 の 子 子 殻 ン ｜ 元 扇 ポ 他

件 扉 未 開 未 の コ 機 栓 切 ッ 件 扉 未 開 未 の コ 機 栓 切 ッ

・ 　　　　　　　　　件 未 消 放 施 不 イ 切 締 忘 ト ・ 　　　　　　　　　件 未 消 放 施 不 イ 切 締 忘 ト

階 施 灯 錠 始 ル 忘 め れ 切 階 施 灯 錠 始 ル 忘 め れ 切

・ 　　　　　　　　　　　数 錠 末 切 れ 忘 忘 ・ 　　　　　　　　　　　数 錠 末 切 れ 忘 忘

室 り れ れ 室 り れ れ

名 忘 名 忘

れ れ

総合事務所Ａ棟 総合事務所Ａ棟

機械室 女子トイレ

地 ボイラ－室 女子修養室

下 配電室 休憩室

1 ハロンガスボンベ室 3 研修室

階 倉庫 書庫

　 ＥＰＳ 階 空調機械室

資料室 ＥＰＳ

信号機器室 ｹｰﾌﾞﾙｽﾍﾟｰｽ室

男子更衣室 トイレ

男子脱衣室・浴室 電子計算機室

女子脱衣室・浴室 試験調整室

1 トイレ 4 システム機器室

清掃員詰所 空調機械室

階 女子更衣室 階 ＥＰＳ

電気故障班詰所 ｹｰﾌﾞﾙｽﾍﾟｰｽ室

湯沸室 給湯室

詰所風切室 トイレ

ＥＰＳ ファンルーム

ｹｰﾌﾞﾙｽﾍﾟｰｽ室 屋 ｴﾚﾍﾞｰﾀｰ機械室

理髪室 上 廊下

事務室 屋上外部

車両課会議室 総合事務所Ａ棟　合計

車両課書庫（１）

車両課書庫（２） 総合事務所Ｂ棟

湯沸室（１） 食堂・売店

データ分析室 厨房

電気課書庫（１） 1 休憩室

2 電気課会議室 食品庫

電気課書庫（２） 階 トイレ

階 医務室 ｶﾞﾊﾞﾅｰ室

ＥＰＳ 廊下

乗務員詰所 トイレ（外）

湯沸室（２） 詰所

車両課書庫（３） 研修室・湯沸室

倉庫 2 会議室

空調機械室 空調機械室

ｹｰﾌﾞﾙｽﾍﾟｰｽ室 階 書庫（１）

トイレ 書庫（２）

事務室 トイレ

3 修養室 廊下

湯沸室 総合事務所Ｂ棟　合計

階 リネン庫

女子更衣室 総合事務所　合計
特記事項

別紙5 2 / 2

巡　回　警　備　報　告　書



令 和 年 月 分

出 電 窓 窓 吸 フ コ ガ 換 電 そ 出 電 窓 窓 吸 フ コ ガ 換 電 そ

件　名 入 気 硝 硝 い ァ ピ ス 気 気 の 件　名 入 気 硝 硝 い ァ ピ ス 気 気 の

口 の 子 子 殻 ン ｜ 元 扇 ポ 他 口 の 子 子 殻 ン ｜ 元 扇 ポ 他

件 扉 未 開 未 の コ 機 栓 切 ッ 件 扉 未 開 未 の コ 機 栓 切 ッ

・ 　　　　　　　　　件 未 消 放 施 不 イ 切 締 忘 ト ・ 　　　　　　　　　件 未 消 放 施 不 イ 切 締 忘 ト

階 施 灯 錠 始 ル 忘 め れ 切 階 施 灯 錠 始 ル 忘 め れ 切

・ 　　　　　　　　　　　数 錠 末 切 れ 忘 忘 ・ 　　　　　　　　　　　数 錠 末 切 れ 忘 忘

室 り れ れ 室 り れ れ

名 忘 名 忘

れ れ

工場棟 検車庫

各修繕場 検車庫

配電室 予備品置場

1 発電機室 作業場

空制機器修繕室 1 検査装置操作室

階 コンプレッサー室 配電室

誘導無線装置試験室 階 ボイラー室・動力操作室

トイレ（北側） 臨時検査場

トイレ（南側） トイレ（東側）

詰所（1） トイレ（西側）

詰所（2）（仙交事務所） 検査装置操作室（2）

2 会議室（ＴＫＫ事務所） 2 詰所（1）

湯沸室 湯沸室

階 トイレ 階 倉庫・空調機械室

空調機械室 会議室

廊下 詰所（2）

シャワー室 検車庫　合計

工場棟　合計

車輪転削庫

車庫

検車庫しゃ断器室

資材倉庫

油庫A （検車庫）

ポンプ室

トロリー庫

排水処理施設 作業場

電気作業場

動力室 1 電気詰所

会議室

油庫B （工場） 階 軌道詰所

トイレ

き電開閉器室 湯沸室

軌道倉庫

市電保存館 軌道作業場

トロリー庫　合計

正門（中央門）

油庫C （トロリー庫）

東門（西南門）

富沢車庫合計
特記事項

巡　回　警　備　報　告　書



別紙6　

日 駐車箇所 所有者 備考

午前 午後

午前 午後

午前 午後

午前 午後

午前 午後

午前 午後

午前 午後

午前 午後

午前 午後

午前 午後

午前 午後

午前 午後

午前 午後

午前 午後

午前 午後

午前 午後

午前 午後

午前 午後

午前 午後

午前 午後

駐車許可証不備記録表

  月

車番 車種 駐車時期



別紙7　

1

2

3

4

5

6

7

8

9

10

11

12

13

14

15

16

17

18

19

20

21

22

23

24

25

26

27

28

29

30

31

計

※台数を記載する

駐車許可証不備累計表

日
職　員
駐車場

一時駐車許
可駐車場

仙台交通
駐車場

仙台交通清
掃班駐車場

仙台交通夜
勤者駐車場

仙建工業
駐車場

JRTM
駐車場

台数



別紙８　　一時駐車許可証　貸出簿

番
号

名前 № 備考

総合指令所 ・富沢管理事務所 ・車両課 ・電気課
夜勤

夜間立会
・

土･休日
超勤

・ 緊急 ・ 他出

荒井管理事務所・施設課 ・「 」

総合指令所 ・富沢管理事務所 ・車両課 ・電気課
夜勤

夜間立会
・

土･休日
超勤

・ 緊急 ・ 他出

荒井管理事務所・施設課 ・「 」

総合指令所 ・富沢管理事務所 ・車両課 ・電気課
夜勤

夜間立会
・

土･休日
超勤

・ 緊急 ・ 他出

荒井管理事務所・施設課 ・「 」

総合指令所 ・富沢管理事務所 ・車両課 ・電気課
夜勤

夜間立会
・

土･休日
超勤

・ 緊急 ・ 他出

荒井管理事務所・施設課 ・「 」

総合指令所 ・富沢管理事務所 ・車両課 ・電気課
夜勤

夜間立会
・

土･休日
超勤

・ 緊急 ・ 他出

荒井管理事務所・施設課 ・「 」

総合指令所 ・富沢管理事務所 ・車両課 ・電気課
夜勤

夜間立会
・

土･休日
超勤

・ 緊急 ・ 他出

荒井管理事務所・施設課 ・「 」

総合指令所 ・富沢管理事務所 ・車両課 ・電気課
夜勤

夜間立会
・

土･休日
超勤

・ 緊急 ・ 他出

荒井管理事務所・施設課 ・「 」

総合指令所 ・富沢管理事務所 ・車両課 ・電気課
夜勤

夜間立会
・

土･休日
超勤

・ 緊急 ・ 他出

荒井管理事務所・施設課 ・「 」

総合指令所 ・富沢管理事務所 ・車両課 ・電気課
夜勤

夜間立会
・

土･休日
超勤

・ 緊急 ・ 他出

荒井管理事務所・施設課 ・「 」

総合指令所 ・富沢管理事務所 ・車両課 ・電気課
夜勤

夜間立会
・

土･休日
超勤

・ 緊急 ・ 他出

荒井管理事務所・施設課 ・「 」

-
／ ／

その他「 の為」 ： ：

-
／ ／

その他「 の為」 ： ：

-
／ ／

その他「 の為」 ： ：

-
／ ／

その他「 の為」 ： ：

-
／ ／

その他「 の為」 ： ：

-
／ ／

その他「 の為」 ： ：

-
／ ／

その他「 の為」 ： ：

-
／ ／

その他「 の為」 ： ：

-
／ ／

その他「 の為」 ： ：

-
／ ／

その他「 の為」 ： ：

令和　　　　　年      　   月

所属・会社名 車両番号 理由 貸出日時 返却日時


